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Formation « administratif et finances »

Module 5 : Assurances, matériel et 
fonds de solidarité

Lundi 2 février 2026 – 21h – Zoom



Programme des ateliers
• Lundi 1er septembre 2025 : Clôture des comptas du millésime 2025 (année 2024/2025)
• Lundi 06 octobre 2025 : Introduction à l’administratif et aux finances aux EEUdF (signatures, 

adhésions, cotisations, moyens de paiement, chéquiers, chèques vacances, CB …)
• Lundi 03 novembre 2025 : Budget et comptabilité sur le SI
• Lundi 1er décembre 2025 : Subventions et financements publics (bons CAF, Ps ALSH, FDVA, 

VACAF) 
• Lundi 12 janvier 2026 : Financements participatifs et collecte de dons (dons des particuliers 

et des entreprises, abandons de frais, reçus fiscaux, HelloAsso, appels à projets, financement des 
projets de la branche aînée)

• Lundi 02 février 2026 : Assurances, matériel et fonds de solidarité
• Lundi 09 mars 2026 : Comptabilité de camp pour TGL
• Lundi 13 avril 2026 : Utilisation du SI (rappels)
• Lundi 04 mai 2026 : Comptabilité pour trésoriers et trésorières de camp
• Lundi 1er juin 2026 : Fin d’année et clôture comptable



2 ressources essentielles
La Bibliothèque Numérique (BN) : http://bibli.eeudf.org/

Le lien administratif :

http://bibli.eeudf.org/documents/lien-administratif/

http://bibli.eeudf.org/
http://bibli.eeudf.org/documents/lien-administratif/


Assurances

http://assurrc_ex01.pdf
http://assurrc_ex01.pdf
http://asslocauxmodifs.pdf
http://asslocauxmodifs.pdf


Assurances Responsabilité Civile



Assurances Auto Mission

http://assautomissionattest.pdf
http://assautomissionattest.pdf
http://assautomissionfiche.pdf
http://assautomissionfiche.pdf
http://assautomissionkesako.pdf
http://assautomissionkesako.pdf


Adresse de facturation: EEUdF SN - 15 rue Klock - 92110 Clichy
Adresse de Livraison: (adresse, nom, GL et téléphone)

Envoyer votre commande en même temps qu’au fournisseur à:

Fond d’Achat de Matériel (FAM)

daniel.hollaar@eeudf.org 
Fiche outil FAM : 

http://bibli.eeudf.org/wp-content/uploads/2015/09/03_Le-Fond-Achat-Materiel_20230711.pdf

IL EST OBLIGATOIRE DE PASSER PAR LE FAM DÈS LORS QUE VOUS 
ACHETEZ POUR PLUS DE 500 EUROS DE MATÉRIEL !

(AMORTISSEMENT COMPTABLE NATIONAL OBLIGATOIRE)

mailto:frederic.andre@eeudf.org
http://bibli.eeudf.org/wp-content/uploads/2015/09/03_Le-Fond-Achat-Materiel_20230711.pdf


FNDS
Procédure : http://bibli.eeudf.org/documents/fond-national-de-solidarite/

http://bibli.eeudf.org/documents/fond-national-de-solidarite/


Traitement
• Le principe veut que la solidarité soit présente à tous les 

échelons de l’association 🡪 le FNDS doit être demandé 
après avoir recherché des aides auprès des acteurs 
locaux (GL, paroisse …) et régionaux (fonds régional de 
solidarité, CAF pour les BAFA …) 🡪 LES 
DEMANDES AU FNDS DOIVENT RESTER 
« EXCEPTIONNELLES »

• Une fois créée, la demande doit être envoyée

• Une demande ne peut pas être faite pour soi même

• Le FNDS (Fonds National De Solidarité) n’est pas là 
pour prendre en charge la totalité du montant de 
l’activité (max. 1/3 du prix total)

• Attention aux doublons

• Régime particulier pour KARIBU, bien identifier lors de 
votre demande



Demande de chéquiers
• Procédure pour demander des chéquiers : 

http://bibli.eeudf.org/documents/bordereau-transmission-cheques-vacances/
• Compléter le fichier Excel et l’envoyer par mail à Daniel Hollaar (daniel.hollaar@eeudf.org). Il est 

fortement conseillé de demander l’envoi des chéquiers à domicile.

http://bibli.eeudf.org/documents/bordereau-transmission-cheques-vacances/


Rappels fiches signataires
• Les copies recto-verso de la CNI doivent être sur la même page du pdf et de bonne qualité
• La signature doit être tracée au marqueur (feutre épais) sur toute la largeur d’une feuille A4 puis 

numérisée
• Les TGL doivent valider la demande de fiche signataire pour envoi et validation par le trésorier régional : 

tant que la demande n’a pas été validée, la fiche signataire ne sera pas traitée
• Regarder et transmettre aux resps et cadres le tuto suivant :

Numériser une pièce d'identité ou une signature

https://www.youtube.com/watch?v=_-DplseWvk8


Demande de CB
• Période de commande de cartes : documents à envoyer entre le 15 mars et le 15 mai 

(en vue des camps, mais essayez d’anticiper dès à présent)
• Procédure de demande des CB : http://bibli.eeudf.org/documents/procedure-demande-carte-bancaire/

http://bibli.eeudf.org/documents/procedure-demande-carte-bancaire/


Demande de CB
Nouvelles possibilités pour les gestionnaires de CB par le site : https://cartesentreprises.secure.lcl.fr

https://cartesentreprises.secure.lcl.fr/


Rappel : explication des VSOT
● VSOT: Virement Sur Ordre de Trésorerie
● VSOT PRELVT ADH (ADHésion)

Suivi du N°de Région N°de GL N°Unité ex:170241 (11 pour meute, 41 mixte, 61 ainés, 91 équipe local)

● VSOT PRELVT REG (Contribution au financement des REGions)
Suivi d’une date au format jjmmaaaa ou du N°de Région N°de GL ex:1702

● VSOT FAM (Fond d’Achat Matériel)
Suivi de l’année au format N-1 - N et du N°de Région N°de GL ex: 2018-2019 1702

● VSOT FNDS (Fond National de Solidarité)
Suivi de la référence de la demande ex: 2020-2735 (où 2020 est le millésime et 2735 le N° de la demande)

● VSOT CV (Chèques Vacances)
suivi par le N° de bordereau xxxxxxxxx

● VSOT FF (Fiche de Frais)
Suivi du Nom et Prénom de la personne

● VSOT RVSMT DON (ReVerSeMent des Dons)
● VSOT CAL (Calendriers)



eeudf.org

Merci de votre attention !
Des questions ?


